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Trabajo practico: Mi hoja de calculo

 CoOmo hacer su trabajo practico
 COmo enviar su trabajo practico
 Calificacion

* Encuesta final

 COmo obtener certificado (opcional)



Como hacer su trabajo practico

Objetivo: Crear y graficar una tabla utilizando
datos de su trabajo.

Pasos:

1. Recopile datos

2. Abrir el programa e ingresar datos

3. Dar formato de tabla



Como hacer su trabajo practico

Objetivo: Crear y graficar una tabla utilizando datos de su trabajo.
Pasos:

4. Aplicar formulas si son necesarias

5. Graficar sus datos

6. Establecer area de impresion

7

Guarldar su archivo: primer nombre_primer apellido_trabajo
Exce



Como hacer su trabajo practico

Objetivo: Crear y graficar una tabla utilizando
datos de su trabajo.

Pasos:

8. Guardar su archivo: primer nombre_primer
apellido trabajo Excel



Como enviar su trabajo

Pasos:

1. Ingrese a la opcidn enviar trabajo practico
2. Presione responder

3. Adjunte el archivo de su trabajo

4. Responda la pregunta é¢Envio su trabajo?
5. Espera calificacion final



Calificacion

Plazo maximo: hasta 5 dias después de cerrar el curso
Donde ver la calificacidon: en |a pestaha Progreso
Criterios:

1. Relacion del tema con los datos

Formato atractivo de la tabla

2
3. Grafico adecuado para los datos
4

Hoja configurada para impresion



Encuesta final

Plazo: entrega hasta el 23 de noviembre

Calificacion: representa el 5% de la calificacion total del curso.



Como obtener el certificado

Opcional

Plazo: hasta 15 dias de culminado el curso

Pasos:

1. Haga clic en |la pestana “Certificado” dentro del aula

2. Lealasinstrucciones

3. Realice el pago (necesita un tarjeta de crédito o cuenta
PayPal)

4. jListo! En pocos dias recibird un mensaje avisandole del estado de

su certificado



Hasta pronto
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